Var forbundskamrer ska ga i pension
och Sveriges Kyrkosangsforbund

soker darfor FORBUNDSKAMRER K%%Z%izs_
pa 75 % med tilltrade 2011-01-01 férbund

Forbundskamreren ingar i forbundets kansligrupp om fyra deltidsanstallda personer och ar
ansvarig for forbundets ekonomiska planering, redovisning och ekonomiuppfoljning. Kamreren
ar forbundets sakkunnige och foredragande i ekonomifragor samt ansvarig for forbundets IT-
fragor. Forbundet har indirekt ca 75 000 medlemmar, huvudsakligen korsangare i Svenska
kyrkans korer. Ekonomiadministrationen innefattar direkta kontakter med forbundets 21
delforbund. Forbundet har en arlig omsattning pa knappt fyra miljoner kronor.

I arbetsuppgifterna ingar:

Allmdnna kassorsuppgifter

- lopande fakturering, fakturabetalning, bokforing
- bokslut, budget och budgetuppfoljning

- [oneadministration och skatteredovisning

- hantering av bankkonton och bankkontakter

IT-ansvar
- registerunderhall
- inkop av hard- och mjukvaror, telefoni mm

Sakkunnig

- foredragande i ekonomifragor i styrelsen och dess arbetsutskott
- ansvarig for bidragsansokningar och redovisningar

- radgivare i ekonomifragor for kommittéer och arbetsgrupper

Vi forutsatter att du har god kunskap om och erfarenhet av budget-, redovisnings- och
bokforingsarbete i ideell, kyrklig eller offentlig miljo. Du har erfarenhet fran anvandning av
datorbaserade administrativa system. Du delar Svenska kyrkans varderingar och har erfarenhet av
Svenska kyrkans arbete, musikliv och korsang.

Du kan vara bosatt och ha din arbetsplats var som helst forutsatt att du regelbundet kan delta 1
styrelsens, arbetsutskottets och kansligruppens moten 1 Stockholm. Om du 4r bosatt 1
Stockholmsomradet kan vi erbjuda ett arbetsrum pa Skeppsholmen. Ar du bosatt pa annan ort
forutsatter vi att du kan ordna en arbetsplats 1 din néarhet.

Tjansten tilltrads den 1 januari 2011. Ansokan med meritforteckning, loneansprak och referenser
ska vara insand senast den 15 september 2010 till Sveriges Kyrkosangsforbund, Drew Baldwin,
Ploglandsvégen 32, 178 37 Ekero eller med e-post till info@sjungikyrkan.nu.

Upplysningar om arbetet ldmnas av nuvarande forbundskamreren Jan Rudérus, 054-86 13 46,
070-331 83 22 eller e-post jan@sjungikyrkan.nu



